OBEC NIZNA

Obecny urad, 922 06 Nizna c. 80
1CO: 00312801, tel. &./fax 033/778 82 27

Oznamenie o vyberovom konani

V sulade s ustanovenim §6 ods. 1 zdkona ¢. 552/2003 Zb. o vykone prdace vo verejnom zaujme
v zneni neskorsich predpisov, Obecny urad Nizna vyhlasuje vyberové konanie na obsadenie
pracovnej pozicie — Samostatny/a referent/ka — ekoném/ka obecného dradu.

Datum nastupu: 01.11.2024, pripadne dohodou
Miesto vykonu prace: Obecny urad Nizna
Druh pracovného pomeru: plny Uvazok

Mzdové podmienky: odmeriovanie podla zdkona ¢.553/2003 Z. z.o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme — v zavislosti od dlzky praxe a skusenosti

Vzdelanie uchadzacov:

- Stredoskolské vzdelanie s maturitou — ekonomicky smer
- Vysokoskolské I. stupna
- Vysokoskolské II. stupna

Kvalifikacné a osobnostné poziadavky na uchadzaca:

Prax v oblasti podvojného uctovnictva a administrativy zamerané na verejnu spravu,
minimalne 2 roky

Znalost zakonov (Zakon ¢. 369/1990 Z.z. o obecnom zriadeni, Zakon ¢. 138/1991 Z.z.
o majetku obci, Zakon ¢. 431/2002 Z.z. o uctovnictve, Zakon ¢. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy)

Znalost prace s pocitacom na pokrocilej urovni (MS Office, uctovny program KEO, URBIS
vyhodou)

Samostatnost, zodpovednost, preciznost, spolahlivost, flexibilita, dodrziavanie terminov,
bezdhonnost

Napln prace:

Zabezpedovanie vykonu samospravy a sluzieb pre obéanov

Vedenie administrativnej agendy a dokumentacie v oblastiach archivacie, krizového
riadenia, Statistickych hlaseni, majetku obce a spravy cintorina

Stavebna agenda

Investi€nd agenda, Ziadosti a vyucétovanie dotacii, koordinacia projektovej agendy obce,
verejného obstaravania

Komunikacia s prislusSnymi organmi Statnej a verejnej spravy

Evidencia, Uctovanie, odpisovanie a ocefiovanie majetku obce

Vykondvanie inventarizacie zavazkov, pohladavok, majetku


https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=1021201&f=3

Zodpovednost za vyuétovanie dotacii vsetkych druhov

Vyuctovanie elektriny, plynu, vody ndjomnikov ndjomnych bytovych a nebytovych priestorov
Odpadové hospodarstvo

Priprava vSeobecne zavaznych nariadeni

Vypracovanie analyz a sprav podla poZiadaviek vedenia obce

Termin podania prihlasok: Strukttrovany profesijny Zivotopis spolu so Ziadostou o prijatie do
zamestnania a stihlasom so spracovanim osobnych Udajov je potrebné dorucit na adresu:
Obecny urad Nizna, 922 06 Nizna ¢. 80, pripadne elektronickou poStou na adresu
podatelna@obecnizna.sk, alebo osobne do podatelne OcU NiZn4, najneskér do 18.10.2024.

Obec si vyhradzuje pravo nevybrat si Ziadneho z uchadzacov.

Mgr. Jana Sersenova

starostka obce


mailto:podatelna@obecnizna.sk

